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SrNo Question Option_A Option_B Option_C Option_D Provisional Answer Final Answer
1 PC मतलब ______________| PARALLEL COMPUTINGPERSONAL COMPUTERPOST COMPUTINGPROFESSIONAL COMPUTINGB B

2 PC यह ________ computer का एक प्रकार 

है।
Mini Micro Super Mainframe B B

3 PC ________________ कॉम्प्युटर का प्रकार 

है।
Mini Micro Super Mainframe B B

4 PDF फाईल देखन ेक ेलिय े ____________ 
सॉफ्टवेअर का इस्तेमाल होता है|

Adobe PDF Adobe Reader MS Reader MS PDF B B
5 PDF फाईल म ेसहज बदल किया जा सकता है| सही गलत B B

6
Transform  का मतलब select किए हूए  

Word Art Text Pre-defined Transform 
effect म ेtransform होना।

सही गलत
A A

7 Underline option का प्रयोग selected cells 
text को  _____करन े   क ेलिए होता हैा    |

Bold Italic Underline उपरोक्त नहीं C C

8 Undo and Redo यह option  
____________ Toolbar मे ंहोत ेहै|

Drawing Formatting Quick View C C

9 Undo Command हम ेकिस Tool Bar  पर 

दिखाई पडता है।
Window Quick Access Toolbar Format File B B

10
Undo Command क ेइस्तेमाल क ेबाद वो 

Redo करन ेक ेलिए  ____ command का 

प्रयोग करें।

Ctrl +Y Ctrl +Z Ctrl+A Drop-Left
A A

11
MS-Excel मे ंयदि हमे ंformula  बाज ूवाल ेया 

नीच ेक ेcells मे ंcopy करना ह ैतो वह 

________ Drag करक ेcopy कर सकत ेहै|
VLOOKUP HLOOKUP DATEDIF FILL HANDLE

D D

12

MS-Excel मे ंयदि हमे ंworksheet की 

बदलनेवाली input values स ेसुसंगत 

बदलनेवाली output value का परिणाम देखना

हो तो ________ set का इस्तेमाल किया जात

ह|ै

Goal seek Data Table Functional set Scenario 

D D

13

MS-Excel मध्य ेमे ंयदि हमे ंकोई cell की value
बदलकर उसकी जगह एक विशिष्ट value set 
करनी हो तो  ________ का इस्तेमाल किया 

जाता है| 

Find Goal Seek Compound search True Analysis

B B

14
MS-Excel मे ंयदि हमे ंtable पर ________ 

कुछ  operation  करना ह ैतो subtotals 
facility का इस्तेमाल किया जाता ह|ै

individually group wise randomly evenly
B B

15
MS-Excel मे ंयदि हमे ंtable पर group wise 

कुछ  operation  करना ह ैतो ________ 
facility का इस्तेमाल किया जाता ह|ै

Merge Filter Sort Subtotals
D D

16
slide मे ंlist इस्तेमाल करन ेक ेलिए 

_________ यह feature इस्तेमला किया जात

ह|ै
Arrow Bullets Line Placeholder

B B

17 slide पर chart insert  करन ेहेत ुInsert Tab 
पर ______ command का उपयोग होता है।

Chart Picture Shapes Audio A A

18
Slide पर Chart Insert करन ेक ेलिए 

__________ Tab पर Chart कमांड का प्रयोग

करे।

Home Insert View Animation
B B

19
slide पर clip Arts  insert करन ेहेत ुInsert 

Tab पर ______ command का उपयोग होता

है।

Picture ClipArt Shapes Chart
B B

20
slideपर की हुई action redo करन ेक े

लिए___________key इस्तेमाल कर सकत े

ह|ै
Ctrl+Z Ctrl+V Ctrl+C Ctrl+Y

D D

21
windows 10 मे ंAlt + Tab  यह  key 

combination दबान ेक ेबाद 

_____________
Task Manager दिखाया जाता ह ैCurrent Task रद्द होता ह ैHelp दिखाई जाती ह ैopen items क ेदरम्यान switch किया जाता ह ै

D D

22 windows 10 मे ं Ctrl + A  यह key 
combination  दबान ेक ेबाद____________

Selected Item Cut किया जाता ह ैcontents copy किय ेजात ेह ैDocument या window क ेसार ेitems select होत ेह ैselected item paste किया जाता ह ैC C

23 windows 10 मे ं Ctrl + C  यह  key 
combination दबान ेक ेबाद ____________

selected item Copy कर सकत ेह ैselected item Cut कर सकत ेह ैselected item Paste कर सकत ेह ैselected item Delete  कर सकत ेह ैA A

24
windows 10 मे ंCtrl + Esc यह  key 

combination दबान ेक ेबाद 

_____________
Active program बंद होता ह ैSelected Item Cut किया जाता ह ैCurrent Task रद्द होता ह ैStart Menu दिखाया जाता ह ै

D D

25 windows 10 मे ं Ctrl + V यह  key 
combination दबान ेक ेबाद ____________

selected item Copy कर सकत ेह ैselected item Cut कर सकत ेह ैselected item Paste कर सकत ेह ैselected item Delete  कर सकत ेह ैC C


